Рузняева Дарья Дмитриевна
Родилась 25 декабря 1985 г. в Москве.
Образование
2002 – 2007 гг. «ГАСК» - Государственная Академия Славянской Культуры
факультет «Филология», преподаватель по специальности «Филология»

2007 – 2009 гг. «МГОУ» - Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Московский Государственный Открытый Университет»
факультет «Менеджмент организации»

Опыт работы

02.2007 – по н/в -  Начальник сектора по управлению ООО «Комплексное Обслуживание Района» - самая крупная коммерческая управляющая компания в Бабушкинском районе г. Москвы.
Обязанности:  
- подготовка и оформление договоров с потребителями и подрядчиками;
- ведение и модерация официальных изданий и информационных порталов (www. ukkor.ru, Дома Москвы, ГИС ЖКХ);
- составление и контроль выполнения хозяйственно-финансового плана;
- подготовка отчетов и аналитических данных, как на регулярной основе, так и по запросу;
[bookmark: _GoBack]- работа с обращениями граждан и юридических лиц. В перечень обязанностей также включены письменные ответы на запросы, публичные выступления от лица организации.


Проектная деятельность
- Леруа Мерлен. Март 2019 – копирайт и редактирование контента для сайта,
- МТС. Апрель-июль 2019 – модерация аккаунта в Instagram, ведение коммуникации с блогерами.

Знание языков
Английский язык – со словарем, продолжаю учить

Увлечения
Книги. Много читаю (от классики до научно-популярной литературы).
Редактирую книги в группе ВК: https://vk.com/dark_eternity_of_books. 

Дополнительная информация 
Умение работать с большим массивом информации, умение работать в команде, исполнительность, ответственность, аккуратность, коммуникабельность, мотивация на результат, стрессоустойчивость, активная жизненная позиция. 
Мои контактные данные
тел. 8 985 955 05 11
E-mail: lelf@list.ru
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