                                                                       Резюме

Галанова Анастасия Сергеевна

Дата рождения: 11 ноября 1992 г.
Семейное положение: замужем, детей нет
Контактная информация: г. Балашиха, ул. Трубецкая, 116,  моб. тел.: 8 985 269 11 89 
Образование: 
2009-2014 гг. Калининградский Государственный Технический Университет, факультет Судостроения и энергетики.
Специальность: Промышленное и гражданское строительство
Диплом специалиста с отличием 
Опыт работы:
Февраль 2012 — по ноябрь 2014
ООО ИСО Технологии
Калининградская область, isoteh.ru/
Инженер Органа Сертификации
Контроль прохождения заявки в органе по сертификации, решение по заявке.
Оформление заявки на сертификацию в соответствии с установленными правилами.
Обеспечение предоставления в испытательные лаборатории технических документов и образцов продукции; подготовка документов для передачи в орган по сертификации.
Организация работы по регистрации деклараций о соответствии.
Организация работы по добровольной сертификации продукции, работ и услуг.
Контроль прохождения документов в органе по сертификации.
Выполнение отдельных служебных поручений своего непосредственного руководителя.
[bookmark: _GoBack]Дополнительные навыки: Опытный пользователь ПК (Word,  Excel),  Autocad. 
Наличие водительских прав категории «В»
Базовые знания английского языка.
Личные качества:  Обучаемость, работоспособность, целеустремлённость, высокая степень ответственности, коммуникабельность, исполнительность, умение работать в команде, дисциплинированность, аккуратность, пунктуальность

