РЕЗЮМЕ

Хаирова Наталья Юрьевна

Цель:
Соискание должности администратора, секретара

Дата рождения: 31.03.1989 г. (25 лет)

Адрес места проживания: г. Ханты-Мансийск, ул. Светлая д.69

Сотовый телефон:  8-950-502-8472

Семейное положение: разведена, есть сын 5 лет

Образование: 
Начало обучения: 2006 г.
Окончание: 2008 г.
Форма обучения: очная
Учебное заведение: Ханты-Мансийский колледж сервиса и технологий
Специальность: секретарь-референт

Начало обучения: 2014 г. (I курс)
Окончание: 2016
Форма обучения: заочная
Учебное заведение: Омский областной колледж культуры и искусств
Специальность: Сольное и хоровое народное пение

Опыт работы: 
Наименование организации: МКУ «СЦК» с. Болчары
Период работы: 2013 – 2014 г. 
Должность: руководитель вокальных кружков
Основные обязанности: изучение музыкальных партий, и их исполнение; обеспечение высокого художественного уровня творчества; разработка текущих планов работы;  участие  в культурно-массовых мероприятиях; формирование коллектива кружка; обеспечение творческого роста исполнительского мастерства.

Наименование организации: МКУ «СЦК» с. Болчары
Период работы: 2012 – 2014 г.
Должность: культорганизатор
Основные обязанности: Проведение  массовых  игр, представлений, развлечений; участие в  разработке  и составлении сценариев, тематических
программ, игровых форм  коллективного досуга, художественного оформления, музыкального сопровождения и технического оснащения.



Наименование организации: ООО «Жасмин»
Период работы: 19.07.2012 – 13.09.2012 г.
Должность: продавец – консультант
Основные обязанности: консультация покупателям, продажа товара, упаковка и выдача товара; создание  условий покупателю для подбора и ознакомления заинтересованного товара; произведение предпродажной подготовки товара: проверка наименования, количества, комплектности, проверка работоспособности и т.д.


Дополнительная информация: 
Принимала активное участие в  мероприятиях, как в качестве руководителя коллектива, так и в качестве соло-вокалиста, а также участие в районных  конкурсах. 
Участвовала в фотоконкурсе, номинация  "Природа родных простор" , и заняла I место.
Доброжелательна, вежлива, коммуникабельна, целеустремлённая, организованна, трудолюбива, постоянное самообразование, аккуратна, в меру требовательна, неконфликтна.
Ответственный подход к поставленным задачам. 

Владение языками:
Русский  язык -  чистая речь и письмо, свободное изложение и понимание; Немецкий язык -  чтение и перевод со словарем

Компьютерные навыки и знания:
Пользователь ПК, навыки работы с Microsoft Office, Excel; Adobe Photoshop; Adobe Reader и др.

Хобби и интересы:
Музыка, танцы, фотосъемки.



