Мельников Сергей Борисович
(Melnikov Sergey Borisovich) 


РЕЗЮМЕ
Опыт работы
	Август/2012

по настоящее время
	Министерство строительного комплекса Рязанской области

Главный специалист отдела газификации

КЛЮЧЕВЫЕ ОБЯЗАННОСТИ – контроль выполнения программы газификации, технический надзор этапов строительства, принятие объектов завершенного строительства подрядных организаций, подписание процентовок, регистрация объектов (проведение котировок, аукционов в соответствии с законом №94-ФЗ, 44-ФЗ на кадастровые работы с составлением технической документации), заключение договоров.   

	Ноябрь/2008
Август/2012
	ООО «Газпром трансгаз Москва» филиал Истьинское Управление Магистральных газопроводов 

Инженер службы РСР и МТС 

КЛЮЧЕВЫЕ ОБЯЗАННОСТИ – аналитика статистических данных, анализ складских запасов, формирование заявочного модуля всей комплектации ГКС и  составление отчетной документации (месячной, квартальной, полугодовой, годовой), работа с договорами (заключение, лангирование, ведение переговоров), работа в 1С, работа со стропальщиками при погрузо-разгрузочных мероприятиях филиала, получение ТМЦ из других филиалов и Центральных баз Общества, сотрудничество с ж\д станциями – контроль и получение опасных грузов, ГСМ.  

	Июль/2007
Ноябрь/2008
	ООО «Рязанский картонно-рубероидный завод»

Специалист по маркетингу
КЛЮЧЕВЫЕ ОБЯЗАННОСТИ – анализ рынка и ценовой политики в области кровельных материалов, работа с дилерами, расширение клиентской базы, работа в 1С, ведение отчетной документации, посещение выставок.  

	Март/2007 - Июль/2007
	ООО "Стромтрейд" - Производство и реализация пенобетонных блоков, эксклюзивное представительство греческой компании "Mathios Refractories" по поставке искусственного облицовочного камня
Начальник отдела маркетинга
КЛЮЧЕВЫЕ ОБЯЗАННОСТИ - анализ рынка и ценовой политики в области строительных и отделочных материалов, работа с клиентами, ведение 1С бухгалтерии, посещение выставок, переговоры с Грецией, работа с таможней, ведение отчетной документации.

	Июль/2006 - Февраль/2007
	ООО "Автопогрузчик" - Продажа, гарантийное и постгарантийное обслуживание погрузочной техники
Инженер
КЛЮЧЕВЫЕ ОБЯЗАННОСТИ - продажа погрузочной техники, комплектующих, ведение отчетной документации, бухгалтерии, работа в 1С, составление заявок по закупке запчастей.

	Июль/2005 - Октябрь/2005
	ООО "Хайтек-Сервис" - Продажа компьютерной техники и комплектующих
менеджер
КЛЮЧЕВЫЕ ОБЯЗАННОСТИ - сборка компьютеров и установка ОС, реализация, работа в 1С, ведение корпоративных клиентов, развитие клиентской базы, оформление кредитов, работа с банком, ведение отчетной документации.

	Февраль/2005 - Апрель/2005
	"Парк.Ру" - Создание и обработка баз данных справочно-правовой системы "Гарант"
Специалист по работе с клиентами
КЛЮЧЕВЫЕ ОБЯЗАННОСТИ - установка баз данных на ПК и их обслуживание, работа с клиентами, работа в 1С, расширение клиентской базы, ведение отчетной документации.




Образование
	Сентябрь/2011 – по настоящее время
	Рязанский Государственный Открытый Институт Московский филиал
Факультет промышленного и гражданского строительства, специальность – Инженер промышленного и гражданского строительства.

	Сентябрь/1999 - Июнь/2004
	Рязанский Государственный Педагогический Университет
Факультет иностранных языков, дневное отделение, специальность - информатика и английский язык
Квалификация - учитель информатики и английского языка


Курсы и тренинги
6 месяцев - Intel - обучение для будущего при поддержке Microsoft.

Владение иностранными языками:
  Английский - свободно

Уверенный пользователь ПК (Word, Excel, Internet, графические 

программы, Autocad).     
Водительские права категории В (стаж с 2000г.)
                                        Дополнительные сведения
Фамилия, имя, отчество: Мельников Сергей Борисович
Дата рождения: 6 июля 1981 г.
Гражданство: русский 
Пол: мужской
Семейное положение: женат
Адрес фактический: г. Рязань, ул. Михайловское шоссе 69, корп. 2, кв. 18
Адрес прописки: Рязанская обл., Старожиловский р-н, с. Истье, ул. Центральная д. 16, кв. 12
Моб. телефон: (920)968-43-78
E-mail: melser81@yandex.ru

                                       Деловые и личные качества

По характеру выдержан, уравновешен. Лично дисциплинирован.

В отношениях с людьми вежлив, тактичен, корректен. С коллегами по работе поддерживаю хорошие отношения. 

Критику воспринимаю правильно, на замечания реагирую адекватно.

К порученным делам отношусь ответственно, добросовестно, проявляя разумную инициативу и настойчивость. Способен принимать самостоятельные ответственные решения. В сложной обстановке сохраняю самообладание и уверенность в себе.

Считаю себя человеком трудолюбивым, обязательным. Обладаю организаторскими способностями. Способен в короткие сроки определить расстановку сил и средств на основных направлениях работы осуществить контроль и обеспечить выполнение поручений.

В рабочих вопросах с личным временем не считаюсь. Постоянно повышаю профессиональные знания, совершенствую свои деловые качества. 
