	CЕМЯШКИНА ОКСАНА  ВАЛЕРЬЕВНА


	    Дата рождения: 21.12.1976г.

   Семейное положение: замужем

   Дети: сын 16 лет

 Адрес фактического  проживания:     г. Ухта
 Телефон:   моб.  8-912-94-5-33-33          
 e-mail:  oxana53333@mail.ru   
Желаемая должность:

Менеджер по закупкам. Специалист отдела снабжения. Логист. Экономист (стажером).
Цель: Работа в стабильной компании, возможно госструктуре или крупной коммерческой организации. Желаемая деятельность: материально-техническое снабжение, обеспечение жизнедеятельности организации или производства, закупки товаров производственно-технического значения.  Формирование базы данных поставщиков. Приоритетные сферы: производство.
Образование
1994 – 1995 г.г.


Название учебного заведения
г. Ухта. Ухтинское профессиональное училище №17 (диплом с отличием)
Специальность:.продавец
Квалификация:  продавец продовольственных и непродовольственных товаров
1995- 1999 г.г.


Название учебного заведения

г. Сыктывкар.   Сыктывкарский торгово-экономический колледж.
Специальность: Коммерческая деятельность в торговле
Квалификация : коммерсант
2011 г.-


Название учебного заведения
г. Ухта. ФГБОУ ВПО «Ухтинский государственный технический университет» (УГТУ) (4 курс) 
Специальность: экономист
Квалификация:  экономика
Опыт работы:
01.2008-08.2014
(месяц, год.)
Название организации:   ООО «Профессионал Коми»    г. Ухта      
  (сфера деятельности: оптовая продажа спецодежды и средств индивидуальной защиты)                                            
Должность: Директор Ухтинского подразделения

Обязанности:  Заключение и ведение договоров на поставку товара, расширение клиентской базы, поиск новых клиентов, приемка товаров,  выписка счетов-фактур и накладных, ведение переговоров,  работа с документами по ж\д перевозкам, работа с транспортными компаниями, отслеживание по отправке товара, подготовка документов к тендерам, работа с контролирующими организациями, оформление кассовых и банковских документов, ведение делопроизводства и кадрового делопроизводства, составление отчетов по результатам работы.
08.2005 – 09.2008
(месяц, год)
Название организации  ООО  «Профессионал Коми»   г. Ухта                                                       
Должность: старший менеджер.  
Обязанности: Заключение и ведение договоров на поставку товара, расширение клиентской базы, поиск новых клиентов, приемка товаров,  выписка счетов-фактур и накладных.
12.2003 – 07.2005
(месяц, год)

Название организации: ЗАО «Восток-Сервис_Коми»    г.Ухта
(сфера деятельности: оптовая продажа спецодежды и СИЗ)                         Должность: менеджер торгового отдела 
Обязанности: заключение договоров на поставку товара   с  поставщиками, поиск новых клиентов, анализ рынка спроса.
01.2001 - 02.2003
(месяц, год)

Название организации  ЗАО «Восток-Сервис_Коми»    г. Ухта                                               (сфера деятельности: оптовая продажа спецодежды и СИЗ)
Должность: заведующая магазином
Обязанности: приемка   товара, заключение договоров на поставку товара   с  поставщиками, обучение и подбор персонала.
Личные качества:
Ответственная, исполнительная.  Всегда стараюсь внести полезный вклад в развитие компании, умею находить подход к людям независимо от социального положения. Легко адаптируюсь к новой среде, быстро нахожу нужных поставщиков и налаживаю деловые контакты. Уверенный  пользователь программы Word,  эл. почта,  1С-торговля 7.0. ,   работа с офисной техникой, умение анализировать и обрабатывать информацию в пределах своей компетенции, стрессоустойчивость. Имею права категории «В» стаж вождения 12 лет.



