Curriculum vitae
1. Last name   


Sarsenova
2. Fist name


Nuriay
3. Patronymic


Bakitzhanovna 
4. Date of birth

             21st of January, 1981 
5. Citizenship

             Republic of Kazakhstan
6. Marital status  

Married, three children 
7. EDUCATION:
Higher. Legal education
Institute:


Uralsk Academy of Labour and Social Relations 
Location:

             West Kazakhstan Oblast, Uralsk 
Duration:

             2005-2007 

Speciality:

             Jurisprudence 
Degree/Diploma

Bachelor of Jurisprudence
Higher. Economic education
Institute:


West Kazakhstan State University
Location:

             West Kazakhstan Oblast, Uralsk
Duration:

             1998-2002 

Speciality:

             Economic cybernetics 
Degree/Diploma

Economist-mathematician with higher professional education 
8. ADDITIONAL                      Trainings, courses (certificates will be provided upon request):

EDUCATION:                     
                                                   «Business Communication Skills», 2010
                                                   «Presentation Skills», 2010
«Leadership Skills», 2007
«Team Building and Development. Leadership Behaviour Secrets», 2005
«Small Enterprise Fiscal Analysis and Banking Elements», 2003
                                                   «Business English», 2002
9. OTHER SKILLS:                  - Computer skills, MS Office-advanced user




-Communication and presentation skills (including negotiating, team 
                                                      work




- Quality and outcome-oriented approach 
-Long-term and short-term planning skills 
-Ability to study new material independently and tutorial skills  

-Ability to resolve conflicts
10. KNOWLEDGE OF LANHUAGE:

Kazakh - fluent, Russian - fluent, English - good
11. PROFESSIONAL BACKGROUND:

Date:



June 2013 – October 2015 
Location:
                          WKO, Aksai 
Company/organization:  
JSC «BТА Bank», Aksai division of West Kazakhstan branch 
Position:


Large Corporate, Medium and Small Lending 

                                                    Department Expert 




(level of Department Head)

Date:



September, 2012 – June, 2013 

Location:
                          Expert in establishing, supporting and developing business lending 
                                                    relationships throughout the banking segments, Aksai, WKO 
Company/organization:  
JSC «BТА Bank», Aksai branch 
Position:


Large Corporate, Medium and Small Lending 

                                                    Department Head



 

Description:
- Arranging and realizing a complex of measures designed to establish, support and develop efficient lending relationships with clients throughout the large, medium, small and micro business banking segment, monitoring the completion of standing sales targets, providing a full set of lending services 


- Monitoring the completion of detailed appraise, analysis of client’s creditworthiness, revealing repayment risks; 


-Arranging and controlling the management and systematization of client base with the purpose of loan portfolio figures increase 

-Work with statistical, accounting and routine reporting 

-Theoretical and practical knowledge of banking legislation, fundamentals of management and marketing, fundamentals of project financing, experience in business project analysis 
Date:



June 2006 – September 2012 
Location:
                          WKO, Aksai 
Company/organization:
             JSC «BTA Bank», Aksai branch 
Position:


Small and Micro Business Department Head 
Description:
- Planning, conducting and monitoring analysis and detailed credit project appraisal  


- Establishing, supporting and developing the efficient relationships with clients 


- Analysis of client’s creditworthiness, primary and secondary small and medium business lending appraisal against bank demands, reveal of repayment risks; 


-  Financial and economic analysis of legal entity and non-corporate private entrepreneur activities 

-Compilation and in-depth analysis of balance sheet, income statement, legal entity cash flow statement 
Date:



April 2005 – June 2006 
Location:
                          WKO, Aksai
Company/organization:     
JSC «Bank TuranAlem», Aksai branch 
Position:


Small and Micro Business Department Senior Lending Expert (based on                European Bank for Reconstruction and Development technology)

Date:



July 2003 - April 2005 

Location:
                          WKO, Aksai
Company/organization:  
JSC «Bank TuranAlem», Aksai branch
Position:


Small and Micro Business Department Lending Expert (based on European Bank for Reconstruction and Development technology)

Description:
- Consulting and negotiating with the borrower concerning micro and small business finance terms, loan application processing; 


- Gathering information related to the company (work history, business activity, credit history, headcount and financial standing of the company);

- Analysis of financial and economic activity of the borrower, solvency and creditworthiness analysis; 

-Providing information related to the borrower as an expert report, receipt of legal, security, risk reports, compliance control to protect the project;

-Preparing a letter of notification for the borrower specifying the approved finance terms and submission of full project history to administration department to prepare master loan agreements, credit and loan agreements after receipt of financing decision from the Authority Body;  


-Monitoring the credit project, gathering of information confirming the intended use of credit, control of timely repayment of credit, monitoring the pledged property on location;
Date:



October 2002 – July 2003 
Location:
                          WKO, Aksai
Company/organization:
             Burlin board of Treasury 
Position:


Banking Operations Department Senior Specialist 
Description:


- Accounting transaction for state-funded organizations in Oracle  

 



- Check on concluded agreements between state-funded organizations    with providers, data accuracy -   




             requisites, payment purpose, bank transfer orders accuracy 
- Monitoring the use of budget funds, approved by the latest decision of the regional maslikhat for state-funded organizations and the authorities 
Address: 


24 house, 7 micro region, Aksai, WKO
Telephone: home phone (871133) 35055, mobile 8 -777-181-81-76
Резюме

1. Фамилия   


Сарсенова 

2. Имя



Нурия

3. Отчество


Бакитжановна

4. Дата рождения

21 января  1981 года
5. Гражданство

Республика Казахстан
6. Семейный статус

Замужем, трое детей 
7. ОБРАЗОВАНИЕ:
Высшее. Юридическое.

Институт:


Уральская академия труда и социальных отношений
Местонахождение:

Западно-Казахстанская область, город Уральск

Срок обучения:

2005-2007 г. г.

Специальность:

Юриспруденция
Степень/Диплом

Бакалавр юриспруденции
Высшее. Экономическое.

Институт:


Западно-Казахстанский Государственный Университет

Местонахождение:

Западно-Казахстанская область, город Уральск

Срок обучения:

1998-2002 г. г.

Специальность :

Экономическая кибернетика

Степень/Диплом

Экономист-математик с высшим профессиональным образованием

8. ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ         Участие в тренингах, курсах (имеются сертификаты):
ОБРАЗОВАНИЕ:                     

                                                   2010г. – «Навыки деловой коммуникации», 
                                                   2010г. – «Навыки эффективной  презентации»

2007г. – «Навыки руководителя»

2005г. – «Формирование и развитие команды. Секреты лидерского поведения»

2003г. – «Элементы банковского дела и финансовый анализ малых предприятий»
                                                   2002г. – «Деловой английский язык»
9. ДРУГИЕ НАВЫКИ:            - Навыки работы с ПК, MS Office на уровне уверенного пользователя





-Эффективные навыки коммуникаций и презентаций (в т.ч. ведение 

переговоров, общение с людьми в команде)





- Постоянная  ориентация на достижение результатов и 

качества

-Рабочие навыки краткосрочного и долгосрочного планирования

-Умение самостоятельно изучать новый материал и навыки 

обучения других сотрудников

-Умение решать конфликтные ситуации
10. ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ:

Казахский - отлично, русский - отлично, английский - хорошо

11. ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ:

Дата:



июнь 2013 г. – октябрь 2015 г.
Месторасположение:
             ЗКО, г. Аксай

Компания/организация:
АО «БТА Банк», Аксайское отделение Западно-





Казахстанского филиала

Должность:


Кредитный эксперт отдела кредитования крупного, среднего и 





малого  бизнеса (уровень начальника отдела)

Дата:



сентябрь 2012 г.- июнь 2013 г.
Месторасположение:
             ЗКО, г. Аксай 

Компания/организация:
АО «БТА Банк», Аксайский  филиал
Должность:


Начальник  отдела кредитования крупного, среднего и 





малого  бизнеса 

Описание:
- Организация и реализация комплекса мероприятий по  установлению, поддержание и развитие эффективных отношений с клиентами по кредитованию в сегменте купного и среднего, малого и микро бизнеса, контроль выполнения  установленных планов продаж, предоставление полного пакета услуг кредитования


- Контроль проведения полной экспертизы проекта, анализ кредитоспособности клиентов банка, выявлению кредитных рисков; 


-Организация и контроль ведения и систематизации клиентской базы с целью увеличения показателей по ссудному портфелю банка

-Работа с отчетностью – со статистической, бухгалтерской, оперативной


-Теоретические и практические знания банковского законодательства, основы менеджмента и маркетинга, основы проектного финансирования, опыт анализа проектов различных видов бизнесов
Дата:



Июнь 2006 г. – Сентябрь 2012 г.

Месторасположение:
             ЗКО, г. Аксай

Компания/организация:
АО «БТА Банк», Аксайский филиал

Должность:


Заведующий сектором отдела Малого и микро бизнеса 

Описание:
- Планирование, проведение и контроль анализа и полной экспертизы кредитных проектов в сфере бизнеса


- Установление, поддержание и развитие эффективных отношений с клиентами бизнеса



- Анализ кредитоспособности клиентов банка, первичная и вторичная экспертиза проектов по кредитованию малого и среднего бизнеса на предмет соответствия требованиям банка, выявлению кредитных рисков; 


-  Проведение финансово-экономического анализа деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица


-Составление и детальный анализ бухгалтерского баланса, Отчета о прибылях и убытках, Отчета о движении денежных средств юридических лиц за период

Дата:



Апрель 2005 г. – Июнь 2006 г.

Месторасположение:
             ЗКО, г. Аксай

Компания/организация:
АО «Банк ТуранАлем», Аксайский филиал

Должность:


Старший кредитный эксперт отдела Малого и микро бизнеса (по 

                                                     технологии  Европейского Банка Реконструкции и Развития)

Дата:



Июль 2003 г. - Апрель 2005 г.

Месторасположение:
             ЗКО, г. Аксай

Компания/организация:
АО «Банк ТуранАлем», Аксайский филиал

Должность:


Кредитный эксперт отдела Малого и микро бизнеса (по технологии 

                                                    Европейского Банка Реконструкции и Развития)

Описание:
- Прямой маркетинг


- Консультация и проведение переговоров с заемщиком об условиях финансирования клиента Малого и микро бизнеса, рассмотрение кредитной заявки от заемщика; 



- Сбор информации о компании (история работы, виды деятельности, кредитная история, численность работников и финансовое состояние компании);


- Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности заемщика, анализ платежеспособности и кредитоспособности; 

-Предоставление информации о заемщике в виде экспертного заключения и получение заключений юридической службы, службы безопасности, рисков, комплаенс контроля для защиты проекта на Уполномоченном органе банка;


-После получения решения Уполномоченного органа о финансировании подготовка письма-уведомления заемщику с указанием утвержденных условий финансирования и предоставления полного досье по проекту в отдел администрирования для подготовки генеральных кредитных соглашений, кредитных и залоговых договоров;  

-Проведение мониторинга кредитного проекта, сбор подтверждающей информации о целевом использовании кредитных средств, контроль за своевременным погашением кредита, мониторинг предметов залога с выездом на их местонахождение;.

Дата:



Октябрь 2002 г. – Июль 2003 г.

Месторасположение:
             ЗКО, г. Аксай

Компания/организация:
Бурлинский районный отдел Казначейства

Должность:


главный  специалист операционного отдела

Описание:


- Проведение в системе Oracle  бухгалтерских проводок 





бюджетных организаций

 



- Проверка заключенных договоров бюджетными 

                                                    организациями с поставщиками, правильность отражения данных -   




             реквизиты, назначения  платежей, правильность составления 

                                                    платежных поручений

- Мониторинг использования денежных средств бюджета, утвержденный последним решением районного маслихата для бюджетных организаций и государственных органов
Адрес, тел.: 


ЗКО, Бурлинский район, г. Аксай, микрорайон  7, дом 24,  

Телефоны: дом.(871133) 35055, моб. 8 -777-181-81-
