РЕЗЮМЕ

Лисицына Вероника Геннадьевна

Адрес:			МО, г.Балашиха, ул.Заречная 20-233
Телефон:			 8-916-941-44-80, 8-495-542-54-96
E-mail:			velisi@mail.ru
Дата рождения:		15.04.1980
Семейное положение:	 замужем, есть дети
Предполагаемая позиция
Помощник руководителя, специалист по связям с общественностью
Образование	:
09.1997—06.2002 Государственный Университет Управления (ГУУ) им.С.Орджоникидзе. Специалист по связям с общественностью (Красный диплом)
05.2011 Курсы повышения квалификации «Секретарское дело и делопроизводство»
Владение иностранными языками
Английский разговорный
Опыт работы

09.2013-настоящее время ГБУЗ «ГКБ №52ДЗМ», экономист, организация плановой работы, ведение планово-учетной документации, проведение расчетов, заключение договоров, подготовка  аукционной документации, составление отчетности.
09.2007—09.2011 ООО «Русская тройка», помощник руководителя, выполнение поручений руководителя, планирование дня, офисное делопроизводство, контроль работы сотрудников,   разрешение конфликтных ситуаций.
09.2001—09.2007 ФГУ ВНИИПО МЧС РФ, научный сотрудник, выполнение поручений руководителя,  создание информационных материалов, методических пособий, участие в разработке, подготовке презентаций.
Персональные качества
           Ответственность, целеустремленность, коммуникабельность, доброжелательность…
Дополнительно
Водительские права категории В
