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Шкарупета Виктория

Дата рождения: 15 марта 1988 (26 лет)
Город: Одесса
Адрес: Грушевского
Телефон: (093)235-09-80
Эл. почта: vi4ka200@mail.ru

Опыт работы

ОРГАНИЗАЦИЯ, ВЫПОЛНЯЕМЫЕ ФУНКЦИИ

Март 2012- Август 2014 
Государственная инспекция сельского хозяйства в Одесской области

Инспектор сельского хозяйства (помошник руководителя)

Обязанности:

-Оперативное выполнение заданий руководителя

-Организация встреч, и прием посетителей

- Общение по телефону, координация входящих звонков, электронной почты

- Ведение документооборота, поддержание порядка в документах, передача руководителю, 

- Обеспечение жизнедеятельности офиса, 

Ответственное лицо за:

- отчетность

Январь 2011 -Февраль 2012

СПД «Корсиков» ТМ «Ласунка»

Торговый представитель

прием заказов (то есть поддержание стабильных продаж в торговых точках-партнерах);

поиск новых клиентов (то есть увеличение клиентской базы, расширение охваченной продажами территории);

развитие продаж (то есть расширение ассортимента приоритетных марок в каждом магазине и киоске на территории);

документооборот (то есть заключение и ведение договоров с торговыми точками, своевременное предоставление накладных, сертификатов, чеков, иных необходимых документов);

финансовый контроль (то есть осуществление расчетов с торговой точкой, инкассация, контроль задолженности и финансовой стабильности партнера);

сервис (то есть оказание максимальной поддержки продаж в торговой точке, консультирование ее персонала, общение с потребителями).

Август 2010 года – Январь 2011

З-Д «Одесские дрожжи»

Лаборант

Контроль качества производимой продукции, контроль хранения готовой продукции.

Фабрика Мороженого «Браво»
Лаборант

Контроль качества производимой продукции, контроль хранения готовой продукции.

Образование

Учебное заведение: Одесская национальная академия пищевых технологий 

Дата окончания: Июнь 2010 года

Факультет: Технолгии и безопасности пищевых продуктов и экологического менеджмента

Специальность: Технология хранения, консервирования и переработки молока

Квалификация: Магистр

Специальность: Менеджмент организации и администрирования

Квалификация: Специалист

Дата окончания: Июнь 2013 года

Иностранные языки и компьютерные навыки

Английский: Средний

Компьютерные навыки: Пользователь Windows, MS Office 

(Internet Explorer, Microsoft Excel, Microsoft Word) 1С Предприятие
