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ОПЫТ РАБОТЫ:
05.2007 – 04.2014                    ОАО «Минерально-Химическая Компания «ЕвроХим»

ООО «Туапсинский балкерный терминал»,  дочернее  предприятие

Руководитель службы PR  (по связям с общественностью)
· Разработка концепции деятельности компании в области PR.

· Взаимодействие  с  представителями  общественности  (органами власти, общественных    организаций, гражданами); Взаимодействие с  региональными СМИ. 
 Организация и проведение мероприятий с участием компании. PR - акции. Внутренние коммуникации.
·  Мониторинг в СМИ информации о деятельности компании. Оперативное реагирование на  высказывания  и критические замечания в адрес компании. Организация видео и фотосъемок.                           Подготовка архивных материалов (печатных, видео, фото). Ведение переговоров;
·  Подготовка, обоснование и формирование бюджета  по направлению «PR» (включая благотворительность).Составление  отчетности.
·  Разработка, согласование макетов сувенирной и полиграфической продукции. Заказ продукции.
·  Информационное наполнение корпоративных средств информации (сайт, интернет, газета);
·   Подготовка  пресс- релизов, информационных и имиджевых статей  для размещения в СМИ.   Контроль выхода материала. Договорная работа. 
08.2004 – 04.2007                        ООО «ЭМХАУС», г.Ростов-на-Дону

                                        Заместитель директора по маркетингу и рекламе

· Изучение рынка продаж, спроса. Составление стратегии продаж продукции, определение стандартов обслуживания и продаж. Разработка ценообразования и маркетинговой деятельности. Составление отчетностей.
·  Проведение рекламных мероприятий: участие в отраслевых выставках, презентации, подготовка статей в журналах, изготовление каталогов и буклетов, создание видеосюжета.
· Разработка корпоративных стандартов рекламной продукции. Подготовка сувенирной и полиграфической продукции.
· Выполнение плана продаж.  Взаимоотношение с ключевыми клиентами.
· Взаимодействие с партнерами. Заключение договоров.

· Замещение директора в период отсутствия. Руководство персоналом. Формирование мотивации персонала.
07.2003 – 06. 2004                   ЗАО «Центральное агентство перевозок», г.Москва
                                                Заместитель генерального директора по финансам

· Руководство финансово-экономической службой.
· Разработка  и составление проектов финансовых планов и бюджетов.

· Контроль  за  составлением и утверждением смет и финансовых расчетов.

· Контроль за ведением расчетов по организации воздушных и ж.д.перевозок.

12.1992 – 08.2001                         Администрация города Туапсе, финансовый отдел
Ведущий ревизор по бюджету
· Разработка и планирование  годового бюджета города  по отраслям народного хозяйства;
· Проведение ревизий в бюджетных учреждениях города  по вопросу эффективного расходования бюджетных  средств. Проверка кассовых операций и кассовых отчетностей;
· Подготовка  ежемесячных отчетов о фактическом исполнении сметы расходов города;
· Текущее  финансирование бюджетных и муниципальных учреждений  из городского бюджета;

· Ведение официальной и деловой переписки, подготовка писем и ответов;

· Ведение расчетов по внебюджетным фондам  администрации города.


05.1983 – 12.1992                         Горисполком города Туапсе, финансовый отдел
Старший экономист
· Проведение проверок штатной дисциплины в бюджетных учреждениях и предприятиях города;
· Проверка фактического исполнения смет расходов на содержание аппарата управления в организациях города; 
· Проверка правильности выплат компенсаций из средств государственного бюджета. 
НАВЫКИ:
Английский - базовый

ПК: MS Office, Outlook, Internet,СУРП Oracle 

Вождение автомобиля - Водительское удостоверение: кат. B.

ЛИЧНЫЕ

КАЧЕСТВА:        Высокая ответственность,  исполнительность,  коммуникабельность. Активная жизненная позиция, организаторские способности, лидерские качества, стрессоустойчивость, аналитический склад ума, убедительная коммуникация.
ОБРАЗОВАНИЕ:
2005 – 2006             Институт управления бизнеса и права (ИУБиП), г.Ростов-на-Дону
2003 – 2005             Ростовский государственный университет (РГУ), г.Ростов-на-Дону

                                 Факультет - юридический
                                 Специализация - юриспруденция
                                 Специальность - юрист
1985 – 1990             Ростовский государственный экономический университет "РИНХ", г.Ростов-на-Дону
                                 Факультет - финансовый

                                 Специализация – финансы и кредит
                                 Специальность - экономист
1981 – 1983             Ростовский финансово-экономический техникум, г.Ростов-на-Дону
                                 (диплом с отличием)
                                 Специализация - государственные финансы
                                 Специальность - финансист
КУРСЫ И 

ТРЕНИНГИ:
02.2014                    Семинары на темы: «Социальные сети в деятельности по связям с общественностью»,
«Современные технологии волонтёрства в реализации региональных социальных    программ», г.Москва.
04.2012                    Институт коммуникационного менеджмента «Высшей школы  экономики», г. Москва

Обучение по программе: «Эффективные  коммуникации в    условиях      кризиса,           взаимодействие с  региональными СМИ».
12.2007               Семинар на тему: «Современные методы подготовки материалов для корпоративных СМИ»,    г.Москва.   
