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                                           РЕЗЮМЕ
1. Фамилия          
  Жунусбекова



2. Имя  
         
  Гульшат
3. Отчество        
  Магмуровна

4. [image: image1.jpg]


Дата рождения: 
  11 января 1974г   
5. Пол: 

  жен. 
6. Национальность: казашка
7. Место рождения: Карагандинская область
8. Домашний адрес: г. Караганда, мкр. Степной 4, дом 26, кв7
9. Телефоны:  
  8(7212)327075; 87016286249
10. Опыт работы:
	АО "Темiрбанк" г. Караганда
	Направление деятельности организации:


	Название должности:
	Начало

месяц/год
	Окончание

месяц/год
	Должностные обязанности:  
Оказание консультационных услуг по розничному кредитованию, осуществление необходимых мероприятий для получения заключений от структурных подразделений Банка по кредитному проекту. Выдача кредита. Работа старшим специалистом в отделе. Обслуживание физических и юридических лиц. Консультация и осуществление операций по всему спектру банковских услуг, проведение мероприятий по привлечению новых клиентов физических и юридических лиц, на расчетно-кассовое обслуживание, зарплатные проекты, кредитование, предоставление отчетов в Бэк-офис филиала Банка. 

	Кредитный менеджер филиала ЦБО Ерубаева
Старший специалист ЦБО «Юго-Восток»
	Сентябрь 2011г
Июнь 
2008г
	Март
2012г
Сентябрь 2011г

	


	АО "Валют-Транзит Банк" г. Караганда
	Направление деятельности организации:


	Название должности:
	Начало

месяц/год
	Окончание

месяц/год
	Должностные обязанности:  
Обеспечение выполнение планов продаж продуктов, привлечение новых клиентов и обеспечение поддержки отношений с существующими клиентами, контроль и соблюдение дисциплины, предоставление отчетности для ГБ. 
Проверка внутренних документов на правильность заполнения, оформления, исполнения операционных работ.

Прием и обслуживание физических лиц (депозиты, переводы, коммунальные платежи, платежные карточки)

Осуществление приема и выдачи денег, хранение денежных средств.

	Начальник РКО №12

Заместитель начальника-бухгалтер РКО №12

Специалист активных операции РКО №12

Кассир РКО №12
	Декабрь 2005г
Ноябрь 
2003г

Апрель 
2003г

Апрель
 2002г
	Январь 2007г
Декабрь 2005г

Ноябрь 2003г

Апрель 2003г
	


	Потребительский Кооператив Собственников Квартир "Гульдер" 
г. Караганда, мкн. Степной 4.
	Направление деятельности организации:


	Название должности:
	Начало

месяц/год
	Окончание

месяц/год
	Должностные обязанности:   
Прием заявок, выдача справок, распределение работников ПКСК на аварийные работы. 

	Заместитель председателя
	1997г
	2001г
	


	Казыбекбийский РОВД Карагандинская область с. Егиндыбулак
	Направление деятельности организации:


	Название должности:
	Начало

месяц/год
	Окончание

месяц/год
	Должностные обязанности:   
Прием, регистрация входящей и исходящей корреспонденций. Прием входящих звонков, ведение журналов, входящих и исходящих. Подготовка документов к руководителю. Подготовка и распечатка документов по поручении руководителя.

	Секретарь-референт

	1993г
	1997г
	


11. Образование: Высшее
	
	Полное название учебного заведения, факультет, (отделение), местонахождение учебного заведения 
	Год 

поступления
	Год окончания
	Специальность, квалификация

Указать номер диплома или удостоверения

	
	Карагандинский государственный университет им. Е.А. Букетова
г. Караганда
	2001
	2006
	Физика и информатика, диплом № 0712692 от 29 июня 2006г.

	
	Карагандинское кооперативное профессиональное техническое училище
г. Караганда
	1991
	1993
	технолог


12. Курсы повышения квалификации, семинары,  стажировки
	
	Название учебного заведения
	Год, месяц начала
	Год, месяц окончания
	Тема специализации

	1. 
	Институт Партнерства и Бизнеса

	2013г.

июнь
	2013г.

июнь
	"Бухгалтерский учет":

-основы бухгалтерского учета;

-документарное оформление хозяйственных операций;

-учет денежных средств;

-учет основных средств и нематериальных активов;

-учет дебиторской и кредиторской задолженности;

-учет зарплаты;

-учет товарно-материальных запасов;

-заполнение бухгалтерских регистров; -1С бухгалтерия (версия 8:2).

	2. 
	АО "Темiрбанк"
	2008г. сентябрь
	2010г.

 май
	Сертификаты: "Эффективные презентации банковских услуг"; "Искусство бизнес - коммуникаций"; "Удержание клиентов в ситуации кризиса"; "Тайм-менеджмент"; "Работа с возражениями и отговорками"; "Кросс-продажи банковских услуг"; "Психологические типы клиентов"

	
	Компьютерная школа «Надежда»
	2002г.

ноябрь
	2002г.

 ноябрь
	Пользователь ПЭВМ. Освоение программ Windows - Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook.


13. Знание языков 
	Язык
	Степень владения

	
	чтение
	разговор.
	письмен.
	свободное владение
	специальная лексика

	русский
	отлично
	отлично
	отлично
	отлично
	

	казахский
	хорошо
	хорошо
	хорошо
	хорошо
	

	английский
	базовые
	базовые
	базовые
	базовые
	


14. Публикации, научные труды, изобретения, государственные награды, поощрения (грамоты и т.п.): 
Нагрудный золотой знак АО «Валют-Транзит Банк»; Грамота АО «Темiрбанк».
15. Навыки работы на компьютере:
MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook); Internet-браузеры (MS Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google и др); Adobe (Acrobat Reader); WinRAR. 


16. Семейное положение: замужем, сын.
17. Ответственная, быстро обучаемая, коммуникабельная, исполнительная, честная, целеустремленная.

