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Дата рождения: 17.03.1988 г., (26 полных лет).

Домашний адрес: 309502, г. Старый Оскол, м-н Солнечный 3, кв. 167.

Мобильный телефон: 8-904-537-81-64.

Электронная почта: Sveta170388@rambler.ru
Семейное положение: Замужем, детей нет.
Образование:

2003 – 2007 гг. Оскольский политехнический колледж, факультет технологии машиностроения. Присвоена квалификация – техник по специальности «Технология машиностроения».
2007 – 2013 гг. Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС», факультет металлургических и машиностроительных технологий. Присвоена квалификация – инженер по специальности «Стандартизация и сертификация».

Опыт работы:

Октябрь 2007 г. – август 2013 г. ООО «Тонкие Наукоемкие Технологии». Оператор ЭВМ.

Основные обязанности:

– выполнение чертежей в программе «Компас-3D»
– составление отчетов по результатам работы в программах Word, Excel.
Сентябрь 2013 г. – октябрь 2014 г. «Geraldo Mossary» ИП Гвоздев. Офис-менеджер.

Основные обязанности:

– работа с входящими/исходящими звонками, ведение клиентской базы данных, работа с клиентами.
– составление отчетов по результатам работы.

Декабрь 2014 г. – январь 2015 г. ООО «Комбинат строительных материалов». Контролер строительных изделий и материалов.
Основные обязанности:

– контроль формовки, резки, автоклавной обработки, отгрузка и разбраковка блоков.

– составление отчетов по результатам работы.

Дополнительная информация:

Свободно владею персональным компьютером как пользователь. Иностранный язык – английский (читаю и перевожу со словарем).
Имею водительские права категории «В».

Опытный пользователь ПК: MS Office: Word, Excel; Photoshop; «Компас-3D»; Autocad и др.

Закончила курсы флориста в центре дополнительного образования САММИТ.

Личные качества:
Коммуникабельность, активная жизненная позиция, нацеленность на результат, стрессоустойчивость, стремление к развитию и профессиональному росту.

Хобби: Путешествия, занятия спортом, занятия творческой деятельностью.
