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Кузьмина Ирина Анатольевна

	Дата рождения
	10 мая 1965 г. (49 лет)

	Адрес
	Свердловская область, г. Асбест, ул. Войкова, д. 69, кв. 55

	Контактный телефон
	+7 (909) 0093120; 8 (343 65) 74862

	Семейное положение
	Замужем

	Образование
	1982-1987 гг. – Асбестовский горный техникум, специальность «Горная электромеханика»;

	
	2002 г. – Пензенский научно-учебный центр, 
специальность «Разработка веб-страниц»


Опыт работы
С августа 1982 по октябрь 2012 г. работала в ОАО «НИИпроектасбест». 
В сфере информационных технологий работаю с 1985 года: с должности старшего техника группы прикладного анализа и эксплуатации ЭВМ (1985 г.) до должности инженера 2 категории отдела компьютерного обеспечения (с 2007 по 2012 г.).
В 1996 г. окончила курсы бухгалтерского учета, занималась внедрением и сопровождением программы расчета заработной платы (разработчик Кожин В.Н.). 
В 2002 г. в порядке повышения квалификации получила специальность «веб-мастер» и занималась разработкой дизайна и созданием корпоративного сайта ОАО «НИИпроектасбест», по сентябрь 2012 г. курировала указанный сайт (обеспечение бесперебойной работы, обновление и продвижение в сети интернет).

Также занималась созданием электронных отраслевых баз (каталогов) предприятий с использованием интернет-ресурсов (поиск, проверка актуальности и т.д.) и обучением сотрудников подразделений института работе с офисными и прикладными программами, в том числе с интернетом, и новым оборудованием.
С 2002 г. по 2010 г. по совместительству работала графическим дизайнером в НО «Хризотиловая ассоциация» – разрабатывала дизайн и содержание русско- и англоязычную версии корпоративного сайта, занималась созданием презентаций для выставок и конференций, разработкой макетов визиток, рекламных буклетов, календарей и т.д., компьютерной версткой статей технической и медицинской тематики для научных изданий и сборников, издаваемых Ассоциацией.
С ноября 2012 по июнь 2014 г. работала в ОАО «СМК-Астрамед» в должности старшего специалиста отдела страхования (в том числе занималась обучением персонала работе с корпоративными программами).

Профессиональные навыки и знания:
Профессиональный пользователь ПК – офисные программы (Word, Excel, PowerPoint), графические редакторы (Photoshop, CorelDrow, Adobe Acrobat, Visio), программы создания веб-сайтов (FrontPages), электронные словари и переводчики (Prompt, Lingvo, Stylus). 

Знание технологий интернет-поиска (формирование поисковых запросов, создание тематических электронных баз) и продвижения сайтов (регистрация в поисковых системах, работа с порталами, каталогами, досками объявлений и т.п.). 
Знакома с организацией делопроизводства предприятия.
Уровень владения иностранными языками:
Французский со словарем.

Дополнительная информация:
Отсутствие вредных привычек, позитивное мышление, активный образ жизни, занятия спортом.
