РЕЗЮМЕ

на должность заместителя руководителя по правовым вопросам,
начальник юридического отдела
I. ЛИЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Ф.И.О.: Павлюк Ольга Александровна
Место проживания: г.Малоярославец (возможна смена места жительства, командировки возможны)
Уровень образования: Высшее

Дата рождения: 04 ноября 1980 года

Пол: Женский

Семейное положение: Замужем, двое детей (2000 г.р., 2013 г.р.)
e-mail: pavluk1980@yandex.ru
II. ОБРАЗОВАНИЕ

ИМПЭ им. А.С. Грибоедова, 2003–2006 гг.
Факультет: Факультет права

Специальность: Юриспруденция

Специализация: гражданско-правовая 
Форма обучения: Заочная
Правовые особенности и ключевые проблемы управления акционерными обществами. Предупреждение и эффективное разрешение. 2004г.
 III. ОПЫТ РАБОТЫ

Период работы: 08.2010 - по настоящее время
Должность: Начальник юридического отдела
Название организации: ООО Агрисовгаз
Должностные обязанности:

Организация работы отдела.

Осуществление юридической экспертизы и правового анализа проектов приказов, инструкций, положений, а также иных актов правового характера, участие в подготовке данных документов;

Представление интересов Общества в судах общей юрисдикции Российской Федерации, в арбитражных судах Российской Федерации по спорам, возникающим в связи с осуществлением деятельности Общества, представление интересов Общества в арбитражном суде Республики Казахстан;

Руководство юридическим отделом, документооборот по кадровому делопроизводству;
Разработка типовых договоров Общества, правовая экспертиза поступающих договоров, составление протоколов разногласий, дополнительных соглашений, правовая экспертиза протоколов разногласий, дополнительных соглашений;
Ведение претензионной работы;
Корпоративное делопроизводство, в том числе корпоративный секретарь Совета директоров и собрания участников;
Представление интересов общества в органах и учреждениях всех инстанций и уровней;
Образование юридического лица с нуля, ликвидация юридического лица.
Период работы: 09.2007 - 08.2010
Должность: юрисконсульт
Название организации: ЗАО Воротынский энергоремонтный завод
Должностные обязанности:

Те же
Период работы: 06.2002 – 09.2007
Должность: юрисконсульт
Название организации: ОАО Стройполимеркерамика 

Должностные обязанности:

Те же
IV. ИНОСТРАННЫЕ ЯЗЫКИ И КОПЬЮТЕРНЫЕ НАВЫКИ:

Английский: читаю и перевожу со словарем
Компьютерные навыки и знания: уверенный пользователь офисных программ:

- Microsoft Word

- Microsoft Exel

- Microsoft Office Outlook

Уверенный пользователь правовых программ: Гарант, Консультант плюс.
V. ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Личные Качества:

Работоспособность;
Умение работать в команде
         Активность;

Коммуникабельность;

Настойчивость в достижении цели;

Добросовестность;

Внимательность к деталям;

Скрупулёзность;

Отсутствие вредных привычек.

