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Резюме 

Силантьева Елена Евгеньевна

1962 г.р.
Образование – высшее, Московский Авиационный Институт 
                                                  им.С.Орджоникидзе

Иностранный язык: английский, свободное владение

Член ассоциации профессиональных галеристов  ТСПХ.
le11146@yandex.ru
8-965-2461253

Опыт работы:

Московский государственный Выставочный зал «Творчество» с 01 сентября 2010 г.

Должность:  методист по музейно-образовательной деятельности.
Повышение квалификации:  
Центр компьютерного обучения «Специалист» ,2010 г., курс Windows,Office
Центр компьютерного обучения «Специалист» 2011 г., CorelDrawX3-5
Владение  компьютером: 
Продвинутый пользователь  Windows7,  MS Office‚ Corel Draw‚ Internet.
Готова осваивать новые программы
Профессиональные навыки/ Должностные обязанности:

Участвует в разработке научных концепций, тематико-экспозиционных планов,
 планов выставочной  деятельности зала, проектов художественного оформления экспозиций.
Создаёт  рекламные  пресс-релизы  по  предстоящим выставкам.
 Разрабатывает дизайнерские  проекты макетов  афиш и прочей рекламной продукции,
Осуществляет фотосъёмку  проводимых мероприятий  с последующим размещением данных материалов в социальных  интернет сетях, прессе и   в информационных  бюллетенях.
Обеспечивает приём и экспертизу картин, музейных предметов, объектов,  экспонатов, представленных в сменную экспозицию выставочного зала. Регистрирует актом приёма  и  выдачи экспонатов, создаёт списки каталогов, оформляет  этикетаж коллекции на основании документации. Осуществляет контроль  за  соблюдением сроков и качества монтажа и демонтажа  экспозиции.
Обладает навыками работы с аудиторией. Организует встречи общественности  с  участниками выставочных проектов  и   проведение мастер-классов. 
 Ведёт регулярную  и периодическую  статистику  по выставочной деятельности,
 по музейно-образовательной  тематике мероприятий,  по  количественному  учёту посещаемости и по категориям граждан, предоставляет отчетность  по Государственному заданию, эффективности работы и статистики по форме 8-нк, 
Осуществляет  контроль  за принятием и регистрацией корреспонденции,  документов на исполнение,  создание банка данных,  архивированию и хранению документов в текущем архиве организации.
О себе:
Коммуникабельна, открыта для общения, обучаема
Водительские права  категории  В

