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ДУБРОВСКАЯ НАТАЛЬЯ СЕРГЕЕВНА
--------------------------------------------------------------------------------

Дата и место рождения: 01.03.1983, Германия, г. Нойштрелитц
Прописана:  Брест

Контактный телефон: +375 29 7-21-20-23 (мтс) 
E-mail: neili2009@rambler.ru

--------------------------------------------------------------------------------

Образование: высшее

2000-2005 – Брестский государственный университет имени А.С.Пушкина


Квалификация юрист по специальности правоведение
Диплом с отличием

Повышение квалификации / курсы:

01.11.2005- 25.05.2006 г.г.- вводный курс польского языка, Центр «Полонус».

Профессиональный опыт / навыки:

- Имею глубокие знания и успешный практический опыт в уголовном, административном, гражданском, хозяйственном, трудовом праве.

- Имею хорошие организаторские способности, опыт создания и руководства кадровой службой, опыт руководства рабочими группами и проектами (постановка задач, координация мероприятий, контроль исполнения); хорошо работаю как в команде, так и самостоятельно; 

- Ответственна, дисциплинированна, коммуникабельна, аккуратна; стрессоустойчива, дипломатична, дружелюбна;

- Целеустремленная, работаю на результат, желание повышать профессиональный уровень, квалификацию, готовность к переквалификации и усвоению новых направлений. Стремление к руководящей должности;

- Опытный пользователь РС (MS Office, internet; «Гарант», «Консультант +», 1-С ЗУП Предприятие, персонификация, фото редакторы).

--------------------------------------------------------------------------------

Предыдущие места работы (начиная с последнего) и исполняемые задачи:

Февраль 2013 – по февраль 2014 – ОАО «Агро-Заречье»

Начальник отдела кадров

Учет и организация кадрово-правовой работы в полном объеме.
Февраль 2012г.  по октябрь 2012г. - ОДО «Брестнасоспром»

Помощник директора по работе с персоналом (+ исполнение обязанностей юрисконсульта).
Учет и организация кадровой работы, учет кадров, деятельность по движению кадров; разработка первичной документации (должностные инструкции, правила внутреннего трудового распорядка, положение о заработной плате и др.). По причине отсутствия должности экономиста занималась вопросом разработки штатного расписания. В период отсутствия юрисконсульта на предприятии занималась хозяйственно-договорной деятельностью с разработкой внешнеэкономических контрактов на поставку товаров (экспор, реэкспорт) с РП на РФ.
Июнь 2007 – ноябрь 2011. ОАО «Продтовары» (Брест).
Юрисконсульт 1 категории отдела кадров.

Кадровая работа (прием, перевод, увольнение, отпуска сотрудников, оформление пенсии, комплектация кадров и др.), персонификация, воинский учет, ведение устных и письменных переговоров с центром занятости, отделами соц.защиты, различными управлениями и ведомствами, а также  подготовка и контроль приказов по основной деятельности предприятия.
-------------------------------------------------------------------------------

Сентябрь 2004 – март 2005. Стажировка в прокуратуре Московского района г.Бреста 

следствие
Дополнительная информация:
Разведена; дочь – 8 лет.
Имею водительские права, стаж вождения 13 лет. 
Интересы: компьютер, книги (наука, практическая психология), саморазвитие, спорт, активный отдых.
